
Guide:	Trin	for	trin	

Denne	trin	for	trin	guide	viser	dig	de	mest	grundlæggende	funk6oner	i	Byg	og	Miljø,	når	du	skal	ansøge	om	
miljøgodkendelse,	anmelde	et	maskinværksted,	ansøge	om	6lslutning	af	spildevand	6l	kloak	og/eller	foretage	
en	VVM	anmeldelse.	Du	kan	gå	guiden	igennem	trin	for	trin,	eller	du	kan	navigere	ved	at	trykke	på		
overskriCerne	herunder.	Ved	overskriCer	mærket	med	*	er	der	særlige	afsnit	for	maskinværksteder.	
	
1.  Log	ind	via	Virk.dk	
2.  Find	adressen	eller	sagens	sted	
3.  Oplysninger	om	udvalgte	forhold	
4.  Vælg	ak6vitet	-	få	afgørelser	sam6digt	*	
5.  Ændring	af	ak6vitet	
6.  Dokumenta6onskrav	
7.  Listebetegnelse	
8.  Hoved-	eller	biak6vitet	*	
9.  Vælg	listepunkt	
10.  Vælg	anvendelsesområder	
11.  Hvem	er	din	myndighed?	
12.  Udfyld	dokumenta6onskrav	–	ønske	om	fortrolighed	
13.  Se	din	ansøgning	
14.  Tilknyt	en	rådgiver,	en	kollega	eller	myndighed	6l	projektet	
15.  Hovedmenuen	
16.  Send	ansøgning	
17.  Status	for	dit	projekt	
	
	



Log	ind	via	Virk.dk	

Søg	på	Virk.dk	eCer	Byg	og	Miljø,	vælg	kommune	og	tryk	start.	
	
Du	skal	logge	ind	med	medarbejder	NemID	og	ikke	dit	personlige	NemID,	når	du	ansøger	på	din	
virksomheds	vegne.	
	
Når	du	har	logget	ind,	kommer	du	ind	i	Byg	og	Miljø.		

Tilbage	6l	indholdsfortegnelsen	



Find	adressen	eller	sagens	sted		
Tilbage	6l	indholdsfortegnelsen	

Skriv	den	adresse,	hvor	din	ak6vitet	skal	foregå,	ind	i	feltet	og	tryk	på	Søg.	Når	du	er	
logget	ind	med	din	virksomheds	NemID,	kan	du	også	finde	adresseoplysninger	under	
Mine	steder	i	hovedmenuen.		



Oplysninger	om	udvalgte	forhold	
Tilbage	6l	indholdsfortegnelsen	

I	boksen	6l	venstre	kan	du	se	under	de	røde	overskriCer,	der	er	markeret	med	et	udråbstegn,	om	der	er	
forhold,	der	gælder	for	området,	som	evt.	kan	påvirke	din	sag,	før	du	starter	dit	projekt	på	stedet.	
		
Vær	opmærksom	på,	at	der	kan	være	andre	forhold,	som	ikke	er	angivet	her,	og	som	kan	påvirke	din	sag.	
		
Når	du	har	orienteret	dig	om	forholdene,	starter	du	dit	projekt	ved	at	trykke	på	Start	dit	projekt	her	–	den	
røde	pil.	Fra	nu	af	gemmes	alle	de	oplysninger,	du	indtaster	under	de^e	projekt	med	den	adresse,	du	har	
angivet	(forudsat,	at	du	har	logget	ind	med	NemID).	
		
Du	kan	altså	udfylde	ansøgningen/anmeldelsen	over	en	periode	ved	at	logge	af	og	på	og	finde	projektet	
frem	igen	under	Mine	projekter	i	hovedmenuen.		



Vælg	ak6vitet	

Tryk	på	punktet	Virksomhedsmiljø,	hvis	du	vil	ansøge	om	miljøgodkendelse,	anmelde	et	maskinværksted,	
ansøge	om	6lslutning	af	spildevand	6l	kloak	og/eller	foretage	en	VVM	anmeldelse.		

Tilbage	6l	indholdsfortegnelsen	

Fortsæ^es	på	næste	side…	



Vælg	ak6vitet	-	sam6dighed	

Tilbage	6l	indholdsfortegnelsen	

	
Sam6dighed	for	bilag	2	virksomheder	
Hvis	din	ak6vitet	er	omfa^et	af	VVM-bekendtgørelsens	bilag	2,	og/eller	du	skal	have	en	spildevands6lladelse	eCer	
miljøbesky^elseslovens	§	28,	stk.	1,	§	28,	stk.	3	eller	§	19,	stk.	1,	kan	du	ansøge/anmelde	de^e	sam6dig	med,	at	du	
ansøger	om	miljøgodkendelse.	Dermed	får	du	afgørelserne	sam6digt	-	dog	kun	6lstræbt	sam6dighed	for	afgørelsen	
om	VVM-screeningen.	
	
Der	er	to	måder	at	ansøge/anmelde	sam6digt	på	
Du	kan	gøre	det	på	to	måder:	
1.  Du	kan	vælge	alle	tre	ak6viteter	6l	med	det	samme.	
2.  Du	kan	vælge	”Eksisterende	virksomhed”	eller	”Ny	virksomhed”.	Når	du	så	senere	udfylder	dine	

dokumenta6onskrav,	skal	du	angive,	at	du	er	omfa^et	af	bilag	2	i	VVM-bekendtgørelsen,	og/eller	at	du	skal	
have	en	spildevands6lladelse.	

		
Se	de	to	måder	at	ansøge	om	sam6dighed	på	for	en	bilag	2	virksomhed	på	de	næste	sider	i	denne	guide.	Du	kan	
også	se	en	video	om	de	to	fremgangsmåder	her	ved	at	trykke	på	det	grønne	ikon	her	på	siden.	
	
Sam6dighed	for	maskinværksteder:	Du	kan	på	de	samme	to	måder	som	for	bilag	2	virksomheder	ansøge	om	
spildevands6lladelse	på	samme	6d,	som	du	anmelder	virksomheden	eCer	branchebekendtgørelsen.	Har	du	i	
anmeldelsen	søgt	om	dispensa6on	fra	vilkår	i	branchebekendtgørelsen,	og/eller	vurderer	myndigheden,	at	der	skal	
meddeles	skærpede	eller	supplerende	krav,	vil	du	modtage	afgørelser	om	de^e	sam6dig	med,	at	du	modtager	
afgørelse	vedr.	spildevand.	Har	du	ikke	søgt	om	dispensa6on,	og	har	myndighederne	ingen	indsigelse	om	skærpede	
eller	supplerende	krav,	modtager	du	udelukkende	afgørelse	vedr.	spildevands6lladelse.	
		
Dispensa6on	6l	at	påbegynde	bygge-	og	anlægsarbejde:	Hvis	du	vil	søge	om	dispensa6on	6l	at	påbegynde	dit	
bygge-	og	anlægsarbejde,	inden	du	modtager	afgørelsen	om	miljøgodkendelse,	kan	du	ikke	gøre	det	i	Byg	og	Miljø.	
Kontakt	din	myndighed,	hvis	du	vil	søge	om	dispensa6on.			

Fortsæ^es	på	næste	side…	

Film	om	
sam6dighed	

https://youtu.be/ahaLEiUVCC0


Vælg	ak6vitet	–	sam6dighed	
Eksempel	1:	Tilføj	alle	ak6viteterne	fra	start		

Tilbage	6l	indholdsfortegnelsen	

Du	kan	6lføje	alle	tre	ak6viteter	om	miljøgodkendelse/anmeldelse,	6lslutning	af	spildevand	6l	
kloak	og	VVM	6l	din	sag,	når	du	vælger	ak6vitet.		

Fortsæ^es	på	næste	side…	

1.	Vælg	enten	ak6viteten	Ny	virksomhed	
eller	Eksisterende	virksomhed.	I	de^e	
eksempel	har	vi	valgt	Ny	virksomhed.		

2.	Her	skal	du	vælge,	om	du	ansøger	om	
miljøgodkendelse	af	en	bilag	1	eller	2	virksomhed,	
eller	om	du	anmelder	et	maskinværksted.	I	de^e	
eksempel	har	vi	valgt	miljøgodkendelse.		
		



Vælg	ak6vitet	–	sam6dighed	
Eksempel	1:	Tilføj	alle	ak6viteterne	fra	start		

Tilbage	6l	indholdsfortegnelsen	

Fortsæ^es	på	næste	side…	

3.	Du	kan	nu	se,	at	ak6viteten	er	6lføjet.	Tryk	
på	Tilføj	ak6vitet	og	vælg	Tilslutning	af	
industrispildevand	6l	kloak	og	endelig	på	
6lsvarende	måde	VVM	anmeldelse.	

4.	Der	er	nu	opre^et	én	sag,	som	indeholder	
alle	de	obligatoriske	dokumenta6onskrav	6l	
en	miljøgodkendelse,	VVM	screening	og	
6lslutning	af	spildevand	6l	kloak.		



Vælg	ak6vitet	–	sam6dighed	
Eksempel	2:	Vælg	miljøgodkendelse/anmeldelse	og	6lføj	senere		

Tilbage	6l	indholdsfortegnelsen	

1.	Vælg	enten	Eksisterende	virksomhed	eller	Ny	virksomhed	under	punktet	Virksomhedsmiljø.	
	

Fortsæ^es	på	næste	side…	

2.	Når	du	senere	i	ansøgningen	skal	udfylde	dine	dokumenta6onskrav,	vil	du	bl.a.	blive	bedt	om	at	oplyse	forhold,	som	
vedrører	VVM	og	spildevand.	Dine	oplysninger	her	vil	afgøre,	om	du	sam6dig	ansøger	om	spildevands6lladelse	og/eller	
anmelder	VVM-screening.	Hvis	du	vil	se	hvordan,	kan	du	gå	6l	udfyldelse	af	dokumenta6onskravene	her:	Link.	Der	er	dog	
en	række	punkter,	du	skal	igennem,	før	du	skal	udfylde	dokumenta6onskravene.	Disse	punkter	vises	på	de	næste	sider	i	
denne	guide.	



Ændring	af	ak6vitet	

Hvis	du	ved	en	fejl	har	valgt	en	forkert	ak6vitet,	kan	du	al6d	sle^e	den	og	vælge	en	ny.	Du	
kan	sle^e	en	valgt	ak6vitet	ved	at	trykke	på	Mine	projekter	i	hovedmenuen	og	Vis	projekt	
og	dereCer	vælge	knappen	Rediger	ak6viteter.	

Tilbage	6l	indholdsfortegnelsen	



Dokumenta6onskrav	

Du	er	nu	klar	6l	at	udfylde	dokumenta6onen.	
		

Tilbage	6l	indholdsfortegnelsen	

1.	Tryk	på	knappen	Vis	sag	og	udfyld	
dokumenta6on.	

2.	Du	kan	se,	at	der	på	nuværende	
6dspunkt	er	6lkny^et	6	
dokumenta6onskrav	6l	din	sag.	Tryk	
på	de	enkelte	dokumenta6onskrav	
for	at	udfylde	dokumenta6onen.			



Listebetegnelse	

Når	du	har	udfyldt	dokumenta6onskrav	om	ansøger-	og	ejerforhold	samt	om	virksomhedsvalg,	skal	
du	vælge	din	virksomheds	listebetegnelse.	Det	er	vig6gt,	at	de^e	punkt	er	udfyldt	korrekt,	da	dine	
valg	her	afgør,	hvilke	oplysninger	du	skal	oplyse	6l	myndighederne.	
	
Kend	dit	listepunkt,	inden	du	begynder	at	udfylde,	ellers	vil	du	måske	skulle	gøre	dit	arbejde	om.	
Hvis	du	er	i	tvivl,	kan	du	kontakte	din	myndighed.	Nedenfor	gennemgås,	hvordan	du	vælger	hoved-	
og	biak6vitet	samt	listepunkt.	
	
Du	kan	også	se	en	film	om,	hvordan	du	vælger	listebetegnelse.	Tryk	på	det	grønne	ikon	her	på	siden.		

Tilbage	6l	indholdsfortegnelsen	

Film	om	
listebetegnelse	

https://youtu.be/P0hK0xjNTIs


Hoved-	eller	biak6vitet?	

Først	skal	du	vælge	om	miljøgodkendelsen	gælder	en	hoved-	eller	en	biak6vitet.	I	eksemplet	
vælger	vi	en	hovedak6vitet.		
	
Virksomhedens	hovedak6vitet	er	bestemt	af,	hvad	virksomheden	primært	beskæCiger	sig	
med.	Hvis	du	sam6dig	søger	om	godkendelse	af	en	biak6vitet,	6lføjer	du	biak6viteten	
bageCer	ved	at	trykke	på	Tilføj	biak6vitet.	Kontakt	din	myndighed,	hvis	du	er	i	tvivl	om	dine	
hoved-	og	biak6viteter.	
		
Du	kan	godt	have	en	hovedak6vitet,	der	ikke	er	godkendelsesplig6g,	og	en	
godkendelsesplig6g	biak6vitet.	Her	kan	du	nøjes	med	at	vælge	en	biak6vitet.	
.	

Tilbage	6l	indholdsfortegnelsen	

Fortsæ^es	på	næste	side…	



Hoved-	eller	biak6vitet?	Særligt	for	maskinværksteder.	

Hvis	du	både	har	et	maskinværksted	og	en	godkendelsesplig6g	hoved-	eller	biak6vitet	på	din	
virksomhed,	og	ak6viteterne	er	teknisk	og	forureningsmæssigt	forbundet,	bliver	
maskinværkstedsak6viteten	omfa^et	af	godkendelsespligten.	
	
Det	betyder,	at	du	i	Byg	og	Miljø	skal	ansøge	med	det	listepunkt,	hoved-	eller	biak6viteten	
omfa^er,	og	oplyse	om	maskinværkstedsak6viteten	evt.	i	vedhæCede	bilag.	
	
Kontakt	din	myndighed	og	aCal,	hvordan	du	gør.	
	
Er	ak6viteterne	ikke	teknisk	og	forureningsmæssigt	forbundet,	skal	du	dels	søge	om	en	
miljøgodkendelse	6l	din	hoved-	eller	biak6vitet,	dels	anmelde	dit	maskinværksted	i	Byg	og	
Miljø	som	to	forskellige	ak6viteter.		

Tilbage	6l	indholdsfortegnelsen	



Vælg	listepunkt	

Punkterne	1-6	gælder	godkendelsesbekendtgørelsens	bilag	1.	Punkterne	A-K	er	
godkendelsesbekendtgørelsens	bilag	2.	Virksomheder	kan	være	omfa^et	af	flere	listepunkter.	Er	
du	eksempelvis	en	asfaltvirksomhed,	vælger	du	punktet	C:	”Oplagring	af	og	frems6lling	på	basis	
af	mineralolie,	mineralolieprodukter	og	naturgas”.	Nu	vises	alle	de	listepunkter,	der	er	under	
bilag	2	punkt	C.	Det	punkt,	vi	skal	have	fat	i	her,	er	en	asfalmabrik.	Det	er	listepunkt	C	202.	
	
Du	kan	også	se	en	film	om,	hvordan	du	vælger	listebetegnelse.	Tryk	på	det	grønne	ikon	her	på	
siden.		

Tilbage	6l	indholdsfortegnelsen	

Godkendelsesbekendtgørelsen	bilag	1	og	bilag	2	oplister	rækken	af	godkendelsesplig6ge	virksomheder,	og	
informerer	om	de	pågældende	virksomheders	listebetegnelse.	Bilag	1	omfa^er	større	virksomheder	med	et	
stort	forureningspoten6ale.	Bilag	1	virksomheder	reguleres	i	overensstemmelse	med	EU's	IE-direk6v.	Bilag	2	
omfa^er	mindre	virksomheder,	der	er	underlagt	et	na6onalt	og	mere	forenklet	regelsæt.	Virksomheder		kan	
være	omfa^et	af	flere	listepunkter.	

Film	om	
listebetegnelse	

https://youtu.be/P0hK0xjNTIs


Vælg	anvendelsesområder	

Under	listepunktet	kan	der	være	en	række	anvendelsesområder.	Det	er	vig6gt,	at	du	vælger	alle	
de	anvendelsesområder,	der	er	relevante	for	dit	projekt.	
	
Kontakt	din	myndighed,	hvis	du	er	i	tvivl	om,	hvilke	anvendelsesområder,	du	skal	vælge.	
	
I	de^e	eksempel	er	det	de	fire	første,	der	er	relevante	for	de^e	projekt.	Du	kan	oerne	
markeringen	igen,	hvis	du	er	kommet	6l	at	vælge	forkert.	Du	kan	få	mere	hjælp	ved	at	trykke	på	
spørgsmålstegnet.		

Tilbage	6l	indholdsfortegnelsen	



Hvem	er	din	myndighed?	

Du	kan	al6d	se,	hvem	der	er	din	myndighed	her.	
	
Hvem,	der	er	din	myndighed,	apænger	af	din	beliggenhed	og	dine	ak6viteter.	
I	de^e	6lfælde	er	myndigheden	Københavns	Kommune.		

Tilbage	6l	indholdsfortegnelsen	



Udfyld	dokumenta6onskrav	

Du	bliver	nu	præsenteret	for	de	dokumenta6onskrav,	der	følger	en	ansøgning	med	
lige	præcis	de	listepunkter,	du	har	valgt	(eller	branchebekendtgørelsen,	hvis	du	har	
valgt	maskinværksted).	Du	kan	al6d	re^e	i	ak6viteten	eller	i	anvendelsesområderne,	
men	det	er	vig6gt	at	vælge	rig6gt	fra	starten,	så	du	ikke	risikerer	at	skulle	gøre	dit	
arbejde	om.		
	
På	de	næste	sider	kan	du	se	nogle	eksempler	på	dokumenta6onskrav.	

Tilbage	6l	indholdsfortegnelsen	

Fortsæ^es	på	næste	side…	



Udfyld	dokumenta6onskrav:	Generelt	for	udfyldelsen		

Når	du	åbner	et	dokumenta6onskrav,	skal	du	udfylde	dokumenta6onen	i	besvarelsesfelterne.	Ved	
nogle	af	kravene	har	du	mulighed	for	at	markere,	at	kravet	enten	ikke	er	relevant	for	din	virksomhed,	
eller	at	du	ønsker	at	holde	informa6onerne	fortrolige.	Hvis	du	markerer	i	en	af	de	to	bokse	skal	du	
uddybe	det	i	teksmeltet	nedenunder.	Her	kan	du	også	skrive	de	ønskede	oplysninger	ind.	Du	kan	også	
vedlægge	bilag.	Det	er	myndigheden,	der	eCer	en	konkret	vurdering	vurderer	om	indholdet	jf.	
offentlighedsloven	m.m.	kan	holdes	fortroligt.	
	
Tryk	på	det	grønne	ikon	her	på	siden	for	at	se	en	film	om,	hvordan	du	markerer,	hvis	du	ønsker	
fortrolighed.	
	
Når	du	er	færdig	med	at	udfylde	dokumenta6onskravet,	klikker	du	i	”Klar	6l	indsendelse”	og	trykker	
”Gem	og	luk”.	Du	vil	al6d	kunne	redigere	i	dokumenta6onskravet	ved	at	gå	ind	på	det	igen.	
		

I	teksmeltet	skal	du	begrunde,	hvorfor	du	mener,	at	dokumenta6onskravet	
ikke	er	relevant,	eller	hvorfor	du	ønsker	fortrolighed.	

Tilbage	6l	indholdsfortegnelsen	

Fortsæ^es	på	næste	side…	

Nogle	dokumenta6onskrav	kræver,	at	
du	vedlægger	tegninger.	I	Byg	og	Miljø	
er	der	et	tegnemodul,	som	du	kan	
bruge.	Tegnemodulet	er	godt	6l	simple	
tegninger,	men	hvis	du	har	større	
tegninger,	skal	de	vedlægges	
ansøgningen.		
	

Film	om	
fortrolighed	

https://youtu.be/5kERNaLc62k


Udfyld	dokumenta6onskrav	om	VVM	og	spildevand:	
Sam6dighed	i	afgørelserne		

Hvis	du	ansøger	om	en	spildevands6lladelse	og	indsender	VVM-anmeldelse	sam6dig	med	din	
miljøgodkendelse,	forpligtes	myndighederne	6l	at	meddele	afgørelsen	sam6digt.	Dog	er	
myndighederne	kun	forpligtet	6l	at	6lstræbe	de^e	vedrørende	afgørelse	om	VVM-pligt.				
	
Se	en	film	om	sam6dighed	i	afgørelserne	ved	at	trykke	på	det	grønne	ikon	her	på	siden.	
		

Tilbage	6l	indholdsfortegnelsen	

I	oplysningskravene	om	Forholdet	6l	VVM,	angiver	
du,	om	din	virksomhed	er	omfa^et	af	VVM-
reglernes	bilag	2,	hvilket	vil	kræve	en	VVM-
screening.		
	

I	oplysningskravene	om	spildevand,	angiver	du,	
om	der	er	tale	om	en	spildevands6lladelse	eCer	
§	28,	stk.	1	eller	stk.	3	eller	eCer	§	19	i	
miljøbesky^elsesloven.		

Ansøgningen	vil	hereCer	automa6sk	blive	udvidet	med	de	relevante	oplysningskrav,	og	du	ansøger	nu	om	miljøgodkendelse,	
spildevands6lladelse	og	anmelder	VVM	i	samme	ansøgning.	
	 Fortsæ^es	på	næste	side…	

Film	om	
sam6dighed	

https://youtu.be/ahaLEiUVCC0


Udfyld	dokumenta6onskrav:	Forslag	6l	vilkår	

For	nogle	listepunkter	vil	du	allerede	i	ansøgningen	kunne	se	forslag	6l	vilkår,	der	
vil	blive	s6llet	6l	din	virksomhed	i	miljøgodkendelsen	(f.eks.	fra	
standardvilkårsbekendtgørelsen).	Når	du	trykker	på	et	vilkår,	kan	du	se,	hvad	det	
er	for	specifikke	krav,	din	virksomhed	skal	overholde.		
		
Når	du	har	trykket	dig	ind	på	et	vilkår,	bliver	du	bedt	om	at	tage	s6lling	6l,	om	
virksomheden	kan	overholde	vilkårene.	Hvis	du	ikke	kan	overholde	forslag	6l	
vilkår,	skal	du	huske	at	skrive	en	kommentar	om	de^e.	Du	vil	også	kunne	angive,	
hvis	du	mener,	at	vilkåret	ikke	er	relevant.		

Tilbage	6l	indholdsfortegnelsen	



Se	din	ansøgning	

Hvis	du	trykker	på	knappen	Ansøgning	vil	systemet	generere	en	pdf	af	din	ansøgning.		

Tilbage	6l	indholdsfortegnelsen	

Fortsæ^es	på	næste	side…	



Se	din	ansøgning	

I	pdf’en	kan	du	se	en	samlet	oversigt	over	din	sag.	Myndigheden,	der	modtager	din	
ansøgning,	vil	også	kunne	se,	om	du	har	ønsket	fortrolighed.		

Tilbage	6l	indholdsfortegnelsen	



Du	har	mulighed	for	at	6lkny^e	fx	en	rådgiver	6l	projektet.	Vælg	Mine	projekter	i	
hovedmenuen	og	tryk	på	Tilkny^ede	ansøgere.	

Tilbage	6l	indholdsfortegnelsen	

Fortsæ^es	på	næste	side…	

Tilknyt	en	rådgiver,	en	kollega	eller	myndighed	6l	projektet		



På	denne	side	skal	du	angive	den	persons	e-mail,	som	du	ønsker	at	6lkny^e.	
	
I	drop	down	menuen	vælger	du,	hvilke	reugheder	den	6lkny^ede	ansøger	skal	have.	Tryk	på	
Send	invita6on.		

Tilbage	6l	indholdsfortegnelsen	

Tilknyt	en	rådgiver,	en	kollega	eller	myndighed	6l	projektet		



Hovedmenuen	

Fra	hovedmenuen	kan	du	al6d	finde	dine	projekter,	dine	steder	og	du	kan	re^e	i	din	profil.		

Tilbage	6l	indholdsfortegnelsen	

Fortsæ^es	på	næste	side…	



Hovedmenuen	–	Mine	projekter	

Når	du	trykker	på	Mine	projekter,	får	du	en	samlet	oversigt	over	dine	projekter.	Her	kan	du	vise	og	sle^e	
projekterne.		

Tilbage	6l	indholdsfortegnelsen	

Fortsæ^es	på	næste	side…	



Hovedmenuen	–	Min	profil	

I	Min	profil	kan	du	ændre	dine	oplysninger.	Det	er	vig6gt,	at	du	har	markeret,	
hvordan	du	ønsker	at	blive	adviseret,	når	der	sker	noget	i	sagen,	fx	hvis	
myndigheden	ønsker	flere	oplysninger	for	at	kunne	behandle	din	ansøgning.		

Tilbage	6l	indholdsfortegnelsen	



Send	ansøgning	

Når	du	har	udfyldt	alle	de	obligatoriske	dokumenta6onskrav	trykker	du	
på	knappen	Indsend	ansøgning.		

Tilbage	6l	indholdsfortegnelsen	

Fortsæ^es	på	næste	side…	



Send	ansøgning	-	er	alle	krav	udfyldt?	

Hvis	du	ikke	har	udfyldt	alle	dokumenta6onskrav,	vil	der	dukke	en	rød	advarselsboks	op	på	
siden.	Du	kan	–	og	bør	-		gå	6lbage	og	udfylde	disse,	men	du	kan	godkende	indsendelsen	af	
ansøgningen	og	trykke	på	knappen	Indsend	ansøgning.	I	så	fald	er	der	dog	større	risiko	for,	at	
myndigheden	vender	6lbage	og	beder	om	supplerende	oplysninger.	
	
Jo	mere	færdig	og	fyldestgørende	ansøgningen	er,	jo	hur6gere	kan	du	forvente	en	afgørelse.	

Tilbage	6l	indholdsfortegnelsen	

Fortsæ^es	på	næste	side…	



Send	ansøgning	-	sagen	er	afsendt	

På	denne	side	kan	du	printe	en	kvi^ering,	downloade	din	ansøgning	og	se	sagen	
online.	

Tilbage	6l	indholdsfortegnelsen	



Se	status	for	dit	projekt	

Hvis	du	vil	følge	med	i,	hvor	langt	din	sag	er,	så	kan	du	trykke	på	Mine	projekter	i	
hovedmenuen	og	vælge	det	projekt,	du	ønsker	at	se	en	status	for.		

Tilbage	6l	indholdsfortegnelsen	

Fortsæ^es	på	næste	side…	



På	denne	side	kan	du	se	status,	og	om	sagen	afventer	dig	eller	myndigheden.	Du	kan	
også	se	korrespondancen	imellem	dig	og	myndigheden.	
	
Husk,	at	det	kun	er	godkendelsesmyndigheden	(som	er	koordinerende	myndighed),	
som	kan	afslu^e	sagen.		

1	

Tilbage	6l	indholdsfortegnelsen	
Se	status	for	dit	projekt	




