Vejledning til digital og manuel ansggning juni 2024

Vejledning — digital (og manuel) ansggning om Miljgstatte til Arktis

Hvad skal du bruge, nar du sgger

Du skal bruge et medarbejder MitID til at logge pa ansggningsportalen. For manuelle ansggninger hvor der
ikke er adgang til MitID (Feergerne) indsendes nedenstaende pr. mail til miljoestoette-arktis@mst.dk.

Derudover skal ansggningen vedhzftes nedenstaende dokumenter, som med fordel kan udfyldes inden
man logger pa. Skabelonerne findes pad samme webside, som man tilgar ansggningsportalen. For manuelle
ansggninger findes skabelonerne pa hjemmesiden.

e Bilag 1 - Projektgodkendelse

e Bilag 2 — Projektbeskrivelse

e Bilag 3 - Projektimplementeringsplan

e Bilag 4 — Budget/Regnskab

e Bilag5-CV
(Korte CV’er for de primaere deltagere (max 1 side pr. medarbejder ekskl. evt. referenceliste) og fokuseret
beskrivelse af hovedansgger og ngglemedarbejdere eventuelt med kort referenceliste) (der kan uploades op til 10
filer, men man kan ogsd samle cv’erne i ét dokument).

e Erklaering om underretning om behandling af personoplysninger

e Underretningsskrivelse til projektdeltagere m.fl.

Indlogning
For at fa adgang til ansggningsdelen skal der logges pa med medarbejdersignatur, MitID.

Ansggere fra Grgnland og Danmark skal sgge om tilskudsmidler fra Miljgstgtte til Arktis via Miljgstyrelsens
digitale ansggningsportal.

Som ansat pa et universitet, institution, virksomhed eller lignende skal du s@ge ved brug af
medarbejdersignatur, MitID. Man kan ikke anvende sit private MitID.

Din arbejdsplads har givetvis allerede denne Igsning. Tal med din IT kontaktperson/enhed for at fa MitID
medarbejdersignatur. MitID medarbejdersignatur er en Igsning til alle virksomheder, foreninger og
lignende i Danmark med et CVR-nummer. MitID medarbejdersignatur bruges af ejere, ledere, bestyrelse og
ansatte i virksomheder, nar de skal legitimere sig pa virksomhedens vegne.

(Man kan kun anvende privat MitID pa virksomhedens vegne for fglgende typer af virksomheder:
enkeltmandsvirksomhed samt ivaerksaetterselskab, anpartsselskab, aktieselskab eller anden
virksomhedsform, hvis du alene tegner virksomheden, dvs. hvis du alene har ret til at underskrive og indga
aftaler pa virksomhedens vegne. Hvis dette er tilfaeldet skal man a&ndre markering fra ”Privatperson” til
"Virksomhed”, pa f@rste skaermbillede efter indlogning)


mailto:miljoestoette-arktis@mst.dk
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"Ansggerinformation”

Den fgrste side efter indlogning via MitID er ”"Ansggerinformation” (se screenshot nedenfor). De gra felter
er forudfyldt med oplysninger fra CVR/CPR-registret og kan ikke aendres. Skrivbare felter er hvide. Visse
felter SKAL udfyldes, mens andre er frivillige. Frivillige felter er angivet med ”(frivilligt)”.

Enkelte felter indeholder en cirkel med et spgrgsmalstegn. Ved tryk pa denne fremkommer en hjelpetekst
til udfyldelse af det enkelte felt.

Det er muligt at ansgge pa vegne af en anden under ”"Ansgger du pa vegne af en anden”. Hvis man benytter
denne mulighed SKAL man have en fuldmagt fra den virksomhed/person, man sgger pa vegne af. Endvidere
skal man indtaste virksomhedens cvr-nr eller personens cpr-nr.

Nar siden er udfyldt trykkes pa knappen “Naste”.

\Eia 7 Miljsministeriet Logget ind via NemLogin som TU GENEREL MOCES gvldig| Log ud |
—  Mil@styrelser
Til.s kud til Arktisk miljﬂstﬂtte Support: +45 72544000 - arktisk-miljoestostte@mst.dk

Ansagerinformation (valgt) Miljgstyrelsen

Projektinformation
Erkleering
Opsummering Oplysninger om dig
Mawvn Vejnavn og husnummer
TU GEMEREL MOCES gyldig Klausdalsbrove] 601
CVR=nummer Postnummer
30808460 2750
Virksomhedsnawvn By
METS DANID AfS Ballerup
Virksomhedsform Land
Aktieselskab DK
Telefon
90009000 |

Bemeerkning til oplysninger fra CVR/CPR registrene
(Frivilligt)

Anssger du pa vegne af en anden? @

@ Mej, jeg sager ikke pa vegne af en anden

O Ja, jeg soger pa vegne af en virksomhed

O Ja, jeg soger pd vegne af en privatoerson

Privatliv og vilkar
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"Projektinformation”

Naeste side er ”Projektinformation” (se screenshot nedenfor). Det er selve projektansggningen/oplysninger
om projektet, som skal med her.

Her skal oplyses en kontaktperson for projektet. Breve fra Miljgstyrelsen sendes i udgangspunkt til e-boks.
Oplysninger om kontaktpersonen vil fremga af disse breve.

Herefter skal felterne udfyldes, som beskrevet i hjelpeteksterne. Hvis man vaelger ”Ja” pa radioknapperne,
vil der fremkomme flere valgmuligheder, som kan vinges af. Det er muligt at fjerne disse igen og andre sit
valg pa radioknapperne.

Nar der skal vedhaeftes bilag, skal skabelonerne, som findes pa Miljgstyrelsens hjemmeside for Miljgstgtte
til Arktis anvendes. Disse kan med fordel udfyldes inden man sgger via portalen.

w Miljeministeriet Logget ind via NemLogin som TU GENEREL MOCES gyldig| Log ud |
Tilskud til Arktisk mi lj pstotte Support: +45 72544000 - arktisk-miljoestoette @mst dk
Ansagerinformation o Miljgstyrelsen
Projektinformation (valgt)
Erklsering
Opsummering Kontaktperson
Navn (frivilligt)

Mailadresse (frivilligt)

Telefonnummer Frivilligt)

Afdeling/center/institut (friviligt)

Generelt

Angiv hvilken pulje der anseges @

O Eksisterende indsats
O Nyt projekt

Titel pa projektet

Ansggt belab (3

Projektpericdens begyndelse @

Projektpericdens ophar @

Projektbeskrivelse
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L )

Omhandler projekiet langtransporteret forurening og
dennes betydning for Arktis? (3)

(Do
O Nej

Omhandler projekiet biodiversitet og beeredygtig
udnyttelse af levende ressourcer? @

oF
O
Omhandler projektet miljgindsats? @
O
O

Omhandler projektet andre indsatsomrader end
ovenstaende?

O

Vedhaft underskrevet godkendelse af
projekiansegningen
Du =kal benytte skabelonen 'Bilag 1 - Projektgodkendelse’

|

Vedheft projektbeskrivelse (7)
Du skal benytte skabelonen 'Bilag 2 - Projektbeskrivelse’

Veelg fil \

l | Veelg fil ‘
Vedheft projektimplementeringsplan @

Du skal benytte skabelonen 'Bilag 3 -
Projektimplementeringsplan

l | Veelg fil ‘
Vedheeft budget (7)

Du skal benytte skabelonen 'Bilag 4 - Budget

l | Veelg fil ‘

Vedhaft C\V'er for de primzere projektdeltagere

|

Du kan vezlge 10 filer.

Vieelg filer

4 Forrige m Afbryd

Nar siden er udfyldt trykkes "Naeste”. Det er muligt at ga tilbage ved at trykke "Forrige” eller ved at trykke i
navigationsruden gverst til venstre. For at komme frem i ansggningen igen, skal man scrolle ned pa siden
og trykke ”"Naeste”. Man kan ikke ga til en ny side, fgr den forrige er helt udfyldt.



"Erklaering”
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"Erklzaering” (se screenshot nedenfor) er den sidste side, der skal udfyldes.

”GDPR-erklzaering”: Hvis en ansggning indeholder personoplysninger pa andre end ansgger selv, skal der

vedhaftes en underskrevet “erkleering om underretning om personoplysninger i forbindelse med

ansggning om Arktisk Miljgstgtte”. Det gaelder fx hvis ansggningen er vedlagt cv'er eller andre

personhenfgrbare oplysninger sasom navn, kontaktinformation, Ign og stillingsbetegnelse. Erklaeringen om

underretning findes pa samme hjemmeside som linket til ansggningsportalen. Veer opmaerksom pa at

ansgger skal sgrge for, at projektdeltagerne far den “underretningsskrivelse til projektdeltagere m.fl.”, som

ligeledes forefindes pa hjemmesiden.

Den gvrige del af denne ansggningsside om Tro-og-love-erklaering udfyldes ved at vinge af i felterne.

Tryk derefter "Naeste”.

2

.
w Miljeministeriet
filj@styrelser

Logget ind via NemLogin som TU GENEREL MOCES gyldig| Logud |

Tilskud til Arktisk miljestette

Support: +45 72544000 - arktisk-miljoestoette@mst.di

Ansegerinformation
Projektinformation
Erklesring (valgt)

Opsummering

Miljestyrelsen

SIDST GEMT 15:26:38
GDPR-erkleering
Indeholder de vedheeftede dokumenter personhenfarbare oplysninger? @
®-
O
Vedheft 'Erklaering om underretning om behandling af personoplysninger i
forbindelse med ansegning om Arktisk miljeststte’ (frivilligt)
Erklzering og drerer M
kal
unalt ansatte
‘ vaslg il |
Ansager erkleerer pd tro og love:
At de anferte oplysninger er | overensstemmelse At ansoger ikke har fortiet oplysninger af betydning

med de faktiske forhold og kan dokumenteres

|:| At anseger er bekendt med betingelserne for
tilskud og udbetaling heraf

|:| At projektet ikke allerede er pbegyndt

|:| At hvis der ved kontrol konstateres misbrug af

for sagens afgerelse

At ansoger sikrer klar demarkation i forhold til
eventuel svrig projektfinansiering

At hvis de faktiske forhold eendres i forhold til det
oplyste, forpligter anseger sig il straks at
underrette Miljzstyrelsen

tilskudsordningen, er ansager indforstdet med at

métte tilbagebetale tilskuddet helt ller delvist
med tilleeg af renter, hvis Miljgsiyrelsen trasffer
bestemmelser herom

4 Forrige MNaste

Afbryd
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”Opsummering”

Sidste side indeholder en opsummering af det indtastede (se screenshot nedenfor). Tjek om de indtastede

oplysninger og vedhaftede filer er rigtige.

OBS MEGET VIGTIGT: Scroll ned i bunden og tryk “Send”, nar ansggningen er feerdig.

Der vil herefter automatisk blive sendt en kvitteringsskrivelse til indberetters e-boks sammen med

opsummeringen.

Tilskud til Arktisk mllj gstette Support: +45 72544000 - grktisk-miljoestostte@mst.dk
Ansogerinformation v Miljgstyrelsen
Projektinformation o
Erklzering vy
Opsummering (valgt) Ansagerinformation & til siden
Onsker du at agere som privatperson eller Virksomhed
virksomhed (3}
Oplysninger om dig
Nawn TU GEMEREL MOCES gyldig
CVR-nummer 30808460
Virksomhedsnawn METS DANID A/S
Virksomhedsform Aktieselzkab
Telefon 25354444
Vejnavn og husnummer Klausdalsbrove] 601
Postnummer 2750
By Ballerup
Land DK
Bemaerkning til oplysninger fra CVR/CPR registrene
Anssger du pa vegne af en anden? (3) hej, jeg sager ikke pé vegne af en anden
Projektinformation Gé til siden

Kontaktperson

Nawn

Testtest skal Slettes
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VELIMGEIL LY BT 10D UE P e PIUjERuELaEE e IEJUNEUUEISISE VEU diNdRINE, | SdEslisvdiug
0a082019 docx

Erkleering

Ansgger erklarer pa tro og love: G4 til siden

At de anfarte opl?-sni er er i overensstemmelse
med de faktiske forhold og kan dokumenteres

At anseger ikke har fortiet oplysninger af betydning
for sagens afgerelse

At ansa%er er bekendt med betingelserne for tilskud
og udbetaling heraf

At ansager sikrer klar demarkation i forhold til
eventuel gurig projekifinansiering

At projektet ikke allerede er pAbegyndt

At hwis de faktiske forhold =ndres | forhold til det
oplyste, forpligier anseger sig til straks at underrette
ilj@styrelsen

At hwis der ved kontrol konstateres misbrug af
tilskudsordningen, er anseger indforstaet med at
matte tilbagebetale tilskuddet helt eller delvist med
tilleg af renter, hvis Miljgstyrelsen treeffer
bestemmelser herom

4 Forrige m Aforyd

Privatliv og vilkér

"Kvittering”

o

Nar der er trykket pa "Send”-knappen kommer fglgende kvitteringsside.

@2; Miljoministeriet

Din henvendelse er modtaget Support: +45 72544000 - arktisk-miljoestostte@mst dk

Tak for henvendelsen.

Miljgstyrelsen har modtaget ansagningen og vil om ganske kort tid sende en besked til
anszgers e-boks. Denne besked indeholder et kvitteringsbrev og en liste med de
informationer, som er oplyst | ansagningsn.

Kuitteringsbrevet indeholder segsnummeret (1.nr) pd sagen. Ved henvendslse til
Miljgstyrelsen angaende ansagningen, skal sagsnummeret oplysas.

Med venlig hilsen

Miljgstyrelsen
Tolderlundsve] &
50 ense C

E-mail: arkdisk-miljoestoette@mst.dk
TIf. +45 725540 Dﬂ

Privatliv og vilkér




