NOTAT

== Miljgministeriet
Milj@styrelsen

Hjzelp til at lese problemer ved adgang til Virk.dk med hensyn til tilfgjelse af P-nummer.

Tilfej p-nummer til en virksomhed.

1. Virksomhedens virk-administrator skal logge ind pa Virk.dk eller direkte ind pa
https://brugeradministration.nemlog-in.dk/Pages/Default.aspx med virksomhedens
virksomhedscertifikat.

2. Gatil Mit Virk og veelg brugeradministration

X Digital Post

Kalender o )
Brugeradministration

1= Virksomhedens opgaver

, , Fa eller tildel rettigheder ® —
vy Mine genveje
Du er logget ind for Miljestyrelsen.

V"Rsomhedsc’plysmnger Fa eller tildel rettigheder i NemLog-in Brugeradministration:

Brugeradministration NemLog-in Brugeradministration -

3. Nemlog-in/Brugeradministration”
4. Klik pa ”Brugeroversigt

Hijelp Sprog: Dansk English :

: Afslut brugeradministration >
Hjem ¥
Du er logget ind med rollerne Admini for isationen og Admini for brugerne
Min profil
Her kan du:
Organisationsprofil

« Vediigeholde din og andres profil

« Tildele rettigheder til dig selv og andre
Brugeroversigt
+ Tildele rollerne for og for brugerne til andre

« Vedligeholde organisationens oplysninger i Nemlog-ins brugeradministration

Sog eksterne brugere
« Oprette grupper og administrere brugerne i grupperne

« Give Erhvervsfuldmagt
Avanceret

Mangler du/I rettigheder?

* Vaelg menupunktet Brugeroversigt i menuen
« Veelg brugeren ved at kiikke p& navnet,
« Veelg Tildel rettigheder under: Los opgaver.

Det er vigtigt, at du holder din profil opdateret.

Se til NemLog-in br

5. Klik pa den bruger, du vil tildele et p-nummer. Herefter kommer du ind pa brugerens
stamdata.



6. Veelg det rigtige P-nummer fra drop-down listen.

NemLog-n/Brugeradministration

Afslut brugeradministration
Hjem * Brugeroversigt *  Bruger Xstr har Vazlg et p-nummer fra
drop-down listan
Min profil [E AL
Oplysninger om brugeren | Log-in-information
Organisationsprofil
Fulde navn E-mail* Banbied
e Bruger x a-mail =
Brugeroversigt ‘ Ls | P
o ) Mobil SE-nummer (3)
Sag eksterne brugere ‘ 0o s =l
A CVR-nummer ‘T?‘E’V""W""‘-f Administratorroller
—_ al far
Seneste brug af certifikat "] Administrator for ofillhisationen
Les opgaver
Tildel retighed Valg et SE-nummer fra
Tilknyt nyt certifikat drop-downlisten
Gem
e htor
Brugerens rettigheder (0) ®
Rettighed ». Periode
Listen er tom.

7. Gem a&ndringerne

Nem'Log-in/Brugeradministrtion

CVR-nummer: Afslut brugeradministration
Hiem @ Brugeroversigt ¥  BrugerX
e Brugerens Stamdata
Oplysninger om brugeren Log-in-information
mmmmw' Fulde navn E-mail* p-enhed @
— .
RID-nummer 5 SE-nummer (2)
Sog eksterne brugere [[— =
] il Telefonnummer i o]
[ roosses | "] Administrator for brugerne
Seneste brug af certifikat "] Administrator for organisationen
Se historik @
Brugerens rettigheder (0) @
Periode
Listen er tom.
8. Brugeren far herefter besked om, at eendringerne er gemt og kan herefter "lukke” og

afslutte brugeradministration.

Yderligere support:

Digitaliseringsstyrelsen har indgaet aftale med Erhvervsstyrelsen om, at de leverer support til virksomheder og
brugerorganisationer i forbindelse med administration af brugerlgsningen.

Kontakt Erhvervsstyrelsen pa 72 20 00 30, mandag-fredag kl. 9.30-14.30.

Ligeledes er der megen hjzlp at fa pa
https://hjaelp.virk.dk/hjaelp
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