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1. Klikguide for Danske Virksomheder 
(For an English click guide go to page 12!) 
 
1.1 Log ind 
Når du kommer ind på ADS-portalen, via url’en https://www.ads.mst.dk, skal man klikke på knappen ”Log ind”, som er 
placeret i øverste højre hjørne, se figur 1.  
 

 

Figur 1 

Du kommer herefter ind på Nemlog-in. Her skal du klikke på knappen ”NemID nøglefil”, hvor du kan logge ind med din 
digitale medarbejdersignatur, som er tilknyttet din virksomhed. 
 

 

 
Figur 2 

https://www.ads.mst.dk/
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Når du er logget ind med din medarbejdersignatur, kommer du til ADS-portalen. På figur 3 ser du forsiden, som du 
kommer ind på. 
 

 

Figur 3 

Der hvor log ind knappen var, vil der nu stå hvilken virksomhed du er logget ind som. Se figur 4. 
På forsiden vil der ligeledes være en blå kasse hvor der står en forklaring på hvorfor du har modtaget informationsbrevet 
om afhentning og transport af farligt affald og hvis man trykker på knappen ”Læs mere om indsigelse mod farligt afflad”, 
kan man læse lidt mere omkring dette. 
 

 
 

 

 
Figur 4 
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1.2 Indberetnings oversigt 
For at komme ind og se indberetninger, hvor du er angivet som enten producent, transportør eller forhandler eller 
mægler, og som indeholder farligt affald, skal du trykke på enten menupunktet ”Indsigelser mod farligt affald” eller 
knappen ”Tjek indberetninger af farligt affald”, i den blå kasse. På figur 5 kan du se hvor menupunktet og knappen er. 
 

 

Figur 5 

Når du kommer ind på siden, vil du se en liste over indberetninger, hvor du er blevet angivet som aktør, se figur 6. Det vil 
sige, at du f.eks. har leveret noget farligt affald til en anden virksomhed, har fået hentet noget farligt affald, har 
transporteret noget farligt affald, eller lignede. 
 
Under listen over indberetninger har du mulighed for at skifte side, ved brug af knapperne ”<<”, ”<”, ”>” og ”>>”, samt se 
hvor mange linjer der er i alt og hvilken side man står på. Knapperne ”<<” og ”>>” går til henholdsvis første og sidste 
side, og knapperne ”<” og ”>” går til forrige og næste side. 
 
Ved at trykke på knappen ”Se indberetninger fra andre enheder” har man mulighed for at se indberetninger for andre P-
nummerer der tilhører ens CVR-nummer, se 1.2.2 Visning af indberetninger fra andre enheder, for nærmere beskrivelse. 
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Figur 6 

1.2.1 Beskrivelse af felter på oversigt 
I første felt i listen, nummer 1 på figur 7, står navnet og P-nummeret på den virksomhed, der har indberettet data til ADS, 
hvor din virksomhed er angivet som aktør. 
 
I andet felt i listen, nummer 2 på figur 7, står indberetningsåret. Det er det år indberetteren har håndteret affaldet i. 
 
I tredje felt i listen, nummer 3 på figur 7, står antallet af indberetninger med farligt affald indberetteren har lavet, hvor din 
virksomhed er angivet som en aktør. 
 
I fjerde felt i listen, nummer 4 på figur 7, står mængden af farligt affald i indberetningerne indberetteren har lavet, hvor din 
virksomhed er angivet som en aktør. 
 

 

Figur 7 

1.2.2 Visning af indberetninger fra andre enheder 
Det er muligt at se indberetninger for andre P-numre tilhørende ens CVR-nummer. Dette gøres ved at trykke på knappen 
”Se indberetninger fra andre enheder” hvorefter der åbnes en modal med mulighed for at angive P-nummer eller 
virksomhedsnavn, se figur 8. 
 

 

Figur 8 
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Figur 9 

Hvis man ikke kender P-nummeret for den virksomhed, man vil se indberetninger for, kan man bruge knappen , som 
står ved siden af feltet til at indtaste P-nummer, hvorefter der vises en liste af de P-numre der tilhører ens CVR-nummer. 
Man vælger et P-nummer ved at trykke på P-nummeret i listen. 
 

 

Figur 10 

Når der trykkes på knappen ”Fremsøg enheder” opdateres siden til at vise indberetninger for det valgte P-
nummer/virksomhedsnavn. 
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Figur 11 

Når man har valgt at se indberetninger for en anden enhed, kan man se filtreringen der er lavet over listen af 
indberetninger. 
 

 

Figur 12 

1.3 Hjælpe tekster 
Alle steder hvor der er et  ikon kan du holde musen over ikonet og får vise en hjælpe tekst, med en nærmer forklaring 
på feltet. Se figur 13 for et eksempel på en hjælpe tekst 
 

 

Figur 13 

1.4 Detaljevisning for indberetninger 
På detaljevisningen ser du de enkelte indberetninger, hvor du er blevet angivet som aktør. Det er også her man har 
mulighed for at oprette en eller flere indsigelser. 
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For at komme til detaljevisningen skal man trykke på knappen ”Vis detaljer for indberetninger” ud for den virksomhed 
man ønsker at se detalje for. Se figur 14. 
 

 

Figur 14 

På figur 15 ses et eksempel på detaljevisningen, hvor man se de enkelte indberetninger. I eksemplet er det ”Virksomhed 
1” der har indrapporteret nogle mængder af farligt affald (80 indberetninger i alt). 
 
Under listen over indberetninger har man mulighed for at skifte side, ved brug af knapperne ”<<”, ”<”, ”>” og ”>>”, samt 
se hvor mange linjer der er i alt, og hvilken side man står på. Knapperne ”<<” og ”>>” går til henholdsvis første og sidste 
side, og knapperne ”<” og ”>” går til forrige og næste side. 
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Figur 15 

1.4.1 Beskrivelse af felter på detaljevisningen 
I første felt i listen, nummer 1 på figur 16, ses informationer om affaldet, og i overskriften på kolonnen kan man se navn 
og P-nummer på den virksomhed der har indrapporteret det. Først har man den danske fraktionskode for affaldet. Denne 
kode beskriver hvilken type affald der er tale om. Listen over de danske fraktionskoder findes i Bilag 2 i 
Affaldsdatabekendtgørelsen (linket er til den affaldsdatabekendtgørelse der er gælden for indberetningsåret 2022). Efter 
den danske fraktionskode kommer de europæiske affaldskoder, også kaldet EAK-koder, samt beskrivelsen af hvad 
koden dækker over af affald. EAK-koden beskriver også typen af affald, ligesom den danske kode gør. Listen over EAK-
koderne kan findes i Affaldsbekendtgørelsen. EAK-koden bestemmer, hvorvidt der er tale om farligt affald og markeres i 
Affaldsbekendtgørelsen med fed skrift. 
 
I andet felt i listen, nummer 2 på figur 16, står indberetningsåret. Det er det år indberetteren har håndteret affaldet i. 
 
I tredje felt i listen, nummer 3 på figur 16, står mængden af farligt affald i indberetninger. 
 
I fjerde felt i listen, nummer 4 på figur 16, har du mulighed for at vælge indberetningen, for at kunne oprette en 
indsigelse. Se 2.5 Oprettelse af indsigelser for mere information. 
 

 

Figur 16 

 
1.5 Oprettelse af indsigelser 
For at oprette en indsigelse skal du markere de indberetninger du ønsker at gøre indsigelse mod, dette gøres ved at 
klikke på tjekboksen ”Opret indsigelse”. Se figur 17. 

https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2021/2078#Bil2
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2021/2078#Bil2
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2021/2512
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Figur 17 

Når du har markeret en indberetning, kommer der et flueben i tjekboksen ved siden af teksten og den bliver blå. 
Knappen ”Opret indsigelse” under listen bliver også aktiv og du kan i en parentes ved siden af teksten se hvor mange 
indberetninger der er markeret. Se figur 18. 
 
Bemærk at hvis man skifter side huskes der ikke hvilken indberetninger du havde valgt på den forrige side. Det 
vil sige at det er kun muligt at oprette indsigelser på indberetninger på den side man står på ad gangen. 
 

 

Figur 18 
 
Når du har valgt de indberetninger du ønsker at gøre indsigelse mod skal du klikke på knappen ”Opret indsigelse” under 
listen af indberetninger. 
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Herefter åbnes den modal som ses på figur 19. Her har du en oversigt over hvilken indberetninger der er blevet valgt 
samt et input felt til at skrive en kommentar om hvad din indsigelse er. For at kunne oprette en indsigelse skal der 
angives en kommentar og den kan maksimalt være på 4000 tegn, du kan under input feltet se hvor mange tegn der 
maksimalt må stå og hvor mange tegn der er tilbage før du når maks. 

Når du har skrevet en kommentar og vil oprette indsigelsen, skal du trykke på knappen ”Godkend indsigelse”. 

  

 
Figur 19 

Bemærk at hvis du har markeret flere indberetninger, så omhandler kommentaren alle de valgte indberetninger 
og du opretter dermed en samlet indsigelse. 
 
Når indsigelsen er oprettet, vises modalen der ses i figur 20. Modalen kan lukkes ved at trykke på knappen ”Det er 
forstået”. 
 

 
Figur 20 

Når modalen lukker, vil du også kunne se at tjekboksene ”Opret indsigelse” er blevet erstattet med teksten ”Indsigelse 
indsendt” og det vil ikke være muligt at oprette en indsigelse på disse indberetninger igen. 
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Figur 21 
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2. Click guide for objections (foreign 
companies) 

 
2.1 Login 
You can get to the login page in two different ways. The first way is by clicking on the link in the email you have received 
from the Danish Environmental Protection Agency. If you use the link in the email, the input field “Login Token” will be 
prefilled with the login token found in the email and you just have to enter the email address. The email address should 
be the same as the one that received the email from the Danish Environmental Protection Agency. 
 
The other way is by going to the website https://www.ads.mst.dk and clicking on either the button “Tjek indberetninger af 
farligt affald”, in the blue box on the page, or by clicking the menu item “Indsigelse mod farligt affald”. The button and 
menu item are marked on figure 22. 
 

 

Figure 22 

And then entering the email and token in the login form shown on figure 23. 
 
Note that the “Log ind” button in the green bar is only for Danish companies and that you should use the login 
form shown on figure 2. 

https://www.ads.mst.dk/
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Figure 23 

Once you have logged in, you can see what company you are logged in as on the right side of the green bar, shown on 
figure 24. 
 

 

Figure 24 

2.2 Reports overview 
Once you have logged in, you will see the page shown in figure 4, where you have a list of reports where you have been 
listed as an actor. This means that you have, for example, delivered some hazardous waste to another company, had 
some hazardous waste picked up, transported some hazardous waste or the like in the specified reporting year, and this 
has been registered in ADS. 
 
Hazardous waste can be, for example, batteries, oil residues, various chemicals, dead animals, or the like. 
 
Under the list of reports, you have the option to change pages, using the buttons “<<”, “<”, “>” and “>>”. As well as see 
how many lines there are in total and which page you are on. The buttons “<<” and “>>” goes to the first and last page 
respectively and the buttons “<” and “>” go to the previous and next page. 
 
Figure 25 is an example of reports overview page. 
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Figure 25 

2.2.1 Description of fields on overview 
The first field in the list, number 1 on figure 26, is the name and P-number of the company that has reported the data to 
ADS, where you are listed as an actor. 
 
The second field in the list, number 2 on figure 26, is the reporting year, which is the year in which the reporting party 
handled the waste. 
 
The third field in the list, number 3 on figure 26, is the number of hazardous waste reports that you are listed as an actor 
in, that the company have reported. 
 
The fourth field in the list, number 4 on figure 26, is the amount of hazardous waste that you are listed as an actor in, that 
the company have reported. 
 

 

Figure 26 

2.3 Help texts 
Wherever there is an  icon, you can hold the mouse over the icon and a helpful text will be shown. See figure 27 for 
an example of a help text. 
 

 

Figure 27 
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2.4 Detail display for reports 
On the detail view, you see the individual reports where you have been listed as an actor. This is also where you can 
create objections.  
 
To get to the detail view, press the button “Show details for reports” next to the company you want to see details for. See 
figure 28. 
 

 

Figure 28 

Figure 29 shows an example of the detail view, where you can see the individual reports. In the example, it is “Company 
1” that has reported some quantities of hazardous waste (8 reports in total). 
 
Under the list of reports, you have the option to change pages, using the buttons “<<”, “<”, “>” and “>>”, as well as see 
how many lines there are in total and which page you are on. The buttons “<<” and “>>” go to the first and last page 
respectively and the buttons “<” and “>” go to the previous and next page. 
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Figure 29 

2.4.1 Description of fields on the detail view 
On the first field in the list, number 1 on figure 30, you can see information about the waste, and in the heading of the 
column, you can see the name and P-number of the company that reported it. The waste information is comprised of the 
Danish fraction code for waste, which describes the type of waste. The list of Danish fraction codes can be found in 
Appendix 2 of the Waste Data Decree (the site is in Danish). The Danish fractional code is followed by the European 
waste codes, also called EAK codes, as well as the description of what the code covers in terms of waste. The EAK code 
also describes the type of waste, just as the Danish code does. The list of EAK codes can be found in the Waste Data 
Decree (in Danish) or on EUR-Lex (in English). The EAK code determines whether it is hazardous waste and is marked 
in bold. 
 
The second field in the list, number 2 on figure 30, is the reporting year, which is the year in which the reporting party 
handled the waste. 
 
The third field in the list, number 3 on figure 30, is the amount of hazardous waste in the report. 
 
The fourth and final field in the list, number 4 on figure 30, is where you can select the report(s) in order to create an 
objection. See 3.5 Creation of objections for more information. 
 

 

Figure 30 

2.5 Creation of objections 
To create an objection, you need to select the reports you wish to object to, this is done by clicking on the “Create 
objection” button, to the right in each row of the list. See figure 31. 
 

https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2021/2078#Bil2
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2021/2512
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2021/2512
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=CELEX:02000D0532-20150601
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Figure 31 

When you have marked one or more reports, the button “Create objection” below the list becomes active, and you can 
see the how many reports you have selected in a bracket next to the text. See figure 32. 
 
Note that if you change pages, it will not remember which reports you had selected on the previous page. That 
means it is only possible to create objections to reports on the page you are currently on. 
 

 

Figure 32 

When you have selected the reports you wish to object to, click on the “Create objection” button under the list of reports. 
 
When you have clicked on the “Create objection” button the modal shown in figure 33 is shown. Here you have an 
overview of which reports you have selected, as well as an input field to write a comment about your objection. In order 
to create an objection, a comment must be entered and it can be a maximum of 4000 characters. Under the input field 
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you can see the maximum number of characters and how many characters are left before you reach the maximum, as 
marked on figure 33. 
 
When you have written a comment and want to create the objection, click the “Approve objection” button, as marked on 
figure 33. 
 

 

Figure 33 

Note if you have selected more than one report, the comment covers all the selected reports, and you are 
creating a single objection to all of them together. 
 
When the objection has been created, the modal shown in figure 34 is displayed. The modal can be closed by clicking 
the “Understood” button. 
 

 

Figure 34 

When the modal closes, you will also be able to see that the buttons “Create objection” have been replaced with the text 
“Objection submitted” and it will not be possible to create an objection for these reports again. 
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Figure 35 
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